
Beneficiary Module

Σχολική Εκπαίδευση, Εκπαίδευση 
Ενηλίκων και Επαγγελματική 
Εκπαίδευση και Κατάρτιση



Διαφορά μεταξύ ORS & BM 

ERASMUS+ AND EUROPEAN SOLIDARITY CORPS

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΣΧΕΔΙΩΝ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ 
ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΥ

BENEFICIARY MODULE Πλατφόρμα ORS



ORS (Organisation Registration System) 

• Το σύστημα το οποίο σας επιτρέπει να διαχειρίζεστε τα 

στοιχεία του οργανισμού σας

• Μέσω του ORS μπορείτε να προβείτε σε 

επικαιροποίηση των στοιχείων του οργανισμού για 

τις πιο κάτω περιπτώσεις:

1. Aλλαγή legal representative

2. Aλλαγή τραπεζικών στοιχείων

3. Έντυπο χρηματοοικονομικής ικανότητας (για οργανισμούς 

ιδιωτικού δικαίου που η επιχορήγηση ξεπερνά τις 60.000€)

4. Εάν είστε σωματείο ή ίδρυμα, θα πρέπει να 

ενημερώνετε την πλατφόρμα με επικαιροποιημένα

έντυπα (πιστοποιητικό εγγραφής, πιστοποιητικό 

σύνθεσης ΔΣ)

• Άλλες προηγούμενες εγγραφές στο ORS δεν μπορούν να 

διαγραφούν από τον χρήστη 

• Organisation Registration

System Σύνδεσμος| Οδηγός

BM (Beneficiary Module)

• Επιτρέπει στους δικαιούχους των εγκεκριμένων 

σχεδίων να έχουν πρόσβαση στις πληροφορίες των 

σχεδίων τους και να τα διαχειρίζονται. 

• Δυνατότητα κωδικοποίησης δραστηριοτήτων και 

συμμετεχόντων καθώς και υποβολής αιτήσεων.

• Έχετε πρόσβαση στο ΒΜ από την πλατφόρμα 

Erasmus+ and European Solidary Corps – Single

Entry Point για όλες τις δραστηριότητες που αφορούν 

στο πρόγραμμα Erasmus+ για την προγραμματική 

περίοδο 2021-2027

• Για σκοπούς διαχείρισης μπορείτε να προσθέσετε και 

άλλα emails που έχουν συνδεθεί με λογαριασμό EU 

Login και να τους εκχωρήσετε διαφορετικά δικαιώματα 

• ΕU Login Σύνδεσμος| Οδηγός

Διαφορά μεταξύ ORS & BM 

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://idep.org.cy/wp-content/uploads/ORS_Guide.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi?loginRequestId=ECAS_LR-7053598-UIDOQHwzHE3LebtAjezGrKwyVGNU1liFxos0hnNWK9mzPFnrS2B6dAYtMX7Szvck6M2mTp8e4sOmov04caA01FW-Jj71zxYb8yr4y2PmkPZ2PC-UajDEHhOF8n1rT1IBjnih5OY8qMvyHQFDWDkNc4bX8i
https://idep.org.cy/wp-content/uploads/eu-login-ecas-erasmus-jun2020_en.pdf


Beneficiary Module



Erasmus+ and European Solidary Corps Platform 

Πλατφόρμα EESCP  

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/


ΑΡΧΙΚΗ ΣΕΛΙΔΑ EESCP – TOP MENU

1. Πλοήγηση στην πλατφόρμα

2. Εγγραφή – Σύνδεση/Αποσύνδεση με ένα από τα emails που έχουν καταχωρηθεί στην 

αίτηση

Σύνδεσμος για εγγραφή στο EU LOGIN: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-

esc/index/ 

3. Προεπιλεγμένη γλώσσα: Αγγλικά. Mπορείτε να μετατρέψετε τη γλώσσα στα Ελληνικά.

4. Ειδοποιήσεις της πλατφόρμας προς τον χρήστη

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/


Σημείο Εισόδου: Erasmus+ and European Solidary Corps

Πλατφόρμα EESCP “Single Entry Point”

“HOME” : Επιστροφή στο Homepage

1. “ORGANISATIONS”:

- Εξεύρεση οργανισμών

- Εγγραφή νέου οργανισμού (Απαιτείται Login)

2. “OPPORTUNITIES”: Πρόσβαση σε όλες τις διαθέσιμες αιτήσεις 

του Προγράμματος

3. “APPLICATIONS”: Διαχείριση αιτήσεων σε status “draft/submitted”

4. “PROJECTS”: Διαχείριση εγκεκριμένων σχεδίων μέσω Beneficiary 

Module

5. “SUPPORT”: Τεχνική Υποστήριξη

6. “RESOURCES”: Πρόσβαση σε πληροφόρηση σχετική με το 

Πρόγραμμα
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https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/NAITDOC/OID+How+to+search+for+organisations
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/NAITDOC/OID+How+to+register+an+organisation


Projects & Μy Projects- Beneficiary Module 

Προαπαιτούμενες Ενέργειες για να έχετε πρόσβαση:

1

• Να συνδεθείτε στην πλατφόρμα Erasmus+ and European Solidary 

Corps με το EU login σας2

• Να έχει υπογραφεί η Συμφωνία επιχορήγησης για το σχέδιο

3

• Να έχετε τα απαραίτητα δικαιώματα πρόσβασης.



Projects & Μy Projects- Beneficiary Module 

1

2

3

4

5

6

• Past Programmes – είσοδος στο Mobility Tool+

4



MY PROJECTS

MY PROJECTS - Το Σημείο Διαχείρισης των Σχεδίων σας!

Μπορείτε να έχετε πρόσβαση και να διαχειριστείτε τα έργα σας που χρηματοδοτούνται 

μέσω δράσεων Erasmus+ που διαχειρίζονται οι Εθνικές Υπηρεσίες και στις οποίες ο

οργανισμός σας συμμετέχει ως δικαιούχος, συν-δικαιούχος ή συνεργάτης.

Η ΕΥ έχει επίσης πρόσβαση για την παρακολούθηση και την επικύρωση των πληροφοριών που έχουν

εισαχθεί από δικαιούχους οργανισμούς.



My Projects (Beneficiary Module)

Μέσω του ΒΜ, θα έχετε τη δυνατότητα να εκτελείτε τις πιο κάτω ενέργειες:

1
• Να επεξεργάζεστε τις πληροφορίες για τον οργανισμό σας και τα άτομα επαφής (Associated persons)

2
• Να καταχωρείτε τις κινητικότητες των συμμετεχόντων σας (Mobility Activities)

3

• Να παρακολουθείτε τον προϋπολογισμό σας και το ποσοστό απορρόφησης ανά κατηγορία εξόδων 
(Budget)

4
• Να αποστέλλετε τις Εκθέσεις των Συμμετεχόντων μετά από την κινητικότητά τους (Participants Reports)

5
•  Να υποβάλλετε Τελικές Εκθέσεις (Final Report)

6
• Να υποβάλλετε αιτήματα τροποποίησης (Amendments) (μόνο διαπιστευμένοι) 



PROJECT LIST AND VIEW RIGHTS

• Όλες οι επαφές και οι νόμιμοι εκπρόσωποι των οργανισμών που ορίστηκαν στο αρχικό έντυπο αίτησης ή

κατά τη διάρκεια της επεξεργασίας της αίτησης έχουν αυτόματα πρόσβαση για προβολή και διαχείριση

του έργου.

• Οι ειδοποιήσεις αποστέλλονται στα άτομα επικοινωνίας μόλις το έργο είναι διαθέσιμο στην ενότητα

MYPROJECTS.

• Μπορείτε να προσθέσετε επαφές και να καθορίσετε τα δικαιώματα πρόσβασης κάθε ατόμου στο έργο.

• Ο κατάλογος των έργων που μπορείτε να δείτε και να διαχειριστείτε στο MYPROJECT εξαρτάται από το

αν είστε συνδεδεμένοι με αυτά τα έργα και από τα δικαιώματα πρόσβασης που σας έχουν παραχωρηθεί.

• Εάν δεν μπορείτε να δείτε το έργο σας στη λίστα έργων, επικοινωνήστε με το συνάδελφο που ενεργεί 
ως κύρια επαφή για το έργο εντός του δικαιούχου οργανισμού. 



Πρόσβαση στη λίστα σχεδίων από το κυρίως μενού

• Επιλέγοντας MYPROJECTS, η οθόνη ανοίγει, εμφανίζοντας όλα τα 
σχέδια στα οποία συμμετέχει ο οργανισμός σας.

• Από το Project List επιλέγουμε το εικονίδιο για είσοδο σε σχέδιο.



Λεπτομέρειες λίστας σχεδίου και γενική λειτουργικότητα

Στο επάνω μέρος της οθόνης θα δείτε 

τον αριθμό των σχεδίων σας. 

Για κάθε σχέδιο είναι διαθέσιμες οι 

ακόλουθες πληροφορίες:

• Τίτλος Σχεδίου 

• Αριθμός συμφωνίας επιχορήγησης

• OID & Όνομα Δικαιούχου

• Ημερομηνία έναρξης σχεδίου

• Ημερομηνία λήξης σχεδίου 

• Διάρκεια (μήνες)

• Κατάσταση σχεδίου

• Κατάσταση τελικής έκθεσης 

• Ματάκι– σας επιτρέπει να ανοίξετε το 

σχέδιο για περισσότερες λεπτομέρειες.
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Λεπτομέρειες σχεδίου και γενική λειτουργικότητα

Λεπτομέρειες
Εμφανίζει τις λεπτομέρειες του 

σχεδίου, προαιρετικά φιλτραρισμένες. 

Μενού 
περιεχομένου 

Σας επιτρέπει να 
πλοηγηθείτε στις 
διάφορες ενότητες 
του σχεδίου.

Φίλτρο
Προκαθορισμένες
- ενδείξεις, 
επιτρέπουν την 
πρόσβαση σε μια 
συγκεκριμένη 
ενότητα των 
λεπτομερειών του 
σχεδίου



Συμμετέχοντες οργανισμοί (Participating organisations)

Στο πεδίο participating organisations, μπορείτε να βρείτε τα στοιχεία των οργανισμών που θα λάβουν μέρος 
κατά τη διάρκεια του σχεδίου σας. 
Ο οργανισμός σας (ως δικαιούχους οργανισμός) είναι ήδη καταχωρημένος στο σύστημα 
ΠΡΟΣΟΧΗ! Οι ΟΥ καταχωρούνται στο σημείο αυτό ΠΡΙΝ να ξεκινήσετε τη καταχώρηση κινητικοτήτων στο ΒΜ 



Συμμετέχοντες οργανισμοί (Participating organisations)

Οι οργανισμοί δεν 
μπορούν να έχουν 
τον ίδιο κωδικό 
ταυτότητας ->
Αλλάζετε το 
τελευταίο ψηφίο
του Οrganisation
ID



Συμμετέχοντες οργανισμοί (Participating organisations)

Για οργανισμούς που δεν έχουν OID: 



Άτομα Επικοινωνίας (Associated persons)



Άτομα Επικοινωνίας (Associated persons)

Από προεπιλογή, όλες οι 

επαφές από τους άλλους 

συμμετέχοντες οργανισμούς 

έχουν πρόσβαση επεξεργασίας 

στα δεδομένα του έργου, αλλά 

αυτό μπορεί να αλλάξει από τις 

επαφές των δικαιούχων με 

πρόσβαση επεξεργασίας (Edit). 



Τουλάχιστον 2 επαφές για τον οργανισμό θα πρέπει να είναι καταχωρημένες, οι οποίες θα πάρουν τους 

ρόλους: 

• Legal Representative

• Erasmus Coordinator

• OLS Administrator 

Εάν απαιτούνται άλλες επαφές για πρόσβαση στο σχέδιο, οι υπάρχοντες δικαιούχοι χρήστες μπορούν να 

τις προσθέσουν.

Είναι σημαντικό να έχετε υπόψη:

• Μπορεί να υπάρχει μόνο ένας Νόμιμος Εκπρόσωπος

• Η λίστα επαφών πρέπει να περιλαμβάνει τουλάχιστον μία επαφή που έχει επισημανθεί ως κύρια επαφή. 

Αυτό θα διασφαλίσει ότι οι αυτόματες ειδοποιήσεις μπορούν πάντα να φτάσουν σε έναν έγκυρο 

παραλήπτη. 

• Η λίστα επαφών πρέπει να περιλαμβάνει τουλάχιστον μία επαφή με πλήρη πρόσβαση στο έργο (Edit).

• Η διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου που χρησιμοποιείται για μια επαφή πρέπει να είναι μοναδική σε όλους

τους οργανισμούς στο ίδιο έργο

• Σε περίπτωση αλλαγής του ατόμου επαφής ή του νόμιμου εκπρόσωπου του οργανισμού θα πρέπει να 

ενημερώνεται γραπτώς η ΕΥ. 

Άτομα Επικοινωνίας (Associated persons)



Προπαρασκευαστικές Επισκέψεις (Preparatory visits) 



Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities)

Όλες οι κινητικότητες καταχωρούνται στο ΒΜ πριν
την έναρξή τους, ακόμη και όταν ο πραγματικός
διαμοιρασμός χρημάτων ανάμεσα στους
συμμετέχοντες είναι διαφορετικός



Δραστηριότητες Κινητικότητας ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ



Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities)



Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities)



Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities)



Dropdown 
list

Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities)



Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities) -Participant



Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities) – Inclusion Support,Participant Report, 

       Recognition Certificates 

Το e-mail της πρόσκλησης για συμπλήρωση του PS αποστέλλεται μετά από 
την ολοκλήρωση της κινητικότητας.

Στο παρόν στάδιο ενδέχεται να βρείτε κενό το σχετικό πεδίο.

To Recognition Certificates εμφανίζεται με τη συμπλήρωση όλων των πεδίων 
και εφόσον έχει γίνει «save» η κινητικλότητα

Το ποσό του μοναδιαίου
κόστους που αντιστοιχεί στο 

Inclusion support for 
organisations, συμπληρώνεται 
αυτόματα με τη συμπλήρωση 

όλων των στοιχείων του 
συμμετέχοντα



Distance Calculator

Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities) –From - To

Ταξιδιωτικά έξοδα 

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator


Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities) – From - To

Ταξιδιωτικά έξοδα 

Exceptional Costs 



Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities) – Duration

Η πρώτη και η τελευταία μέρα της εκπαίδευσης 
χωρίς τις μέρες ταξιδιού.

Σε ξεχωριστό πεδίο 
δηλώνονται οι 
μέρες ταξιδίου

ΔΙΆΡΚΕΙΑ 
ΚΙΝΗΤΙΚΟΤΗΤΑΣ + 
ΜΕΡΕΣ ΤΑΞΙΔΙΟΥ 
(ΕΆΝ ΕΊΝΑΙ 
ΕΠΙΛΕΞΙΜΕΣ)



Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities) – Budget

✓ Συμπληρώνεται 
αυτόματα βάσει των 
πληροφοριών που 
καταχωρήθηκαν στην 
κινητικότητα

✓ Δεν συμπεριλαμβάνει 
τα οργανωτικά έξοδα 
της κινητικότητας



Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities) – Mobility Activity Comments

! Η κινητικότητα πρέπει να είναι COMPLETED για να μπορεί να:
- Aποσταλεί το participant survey στον συμμετέχοντα
- Εμφανιστεί στην ενότητα budget το ποσό που αντιστοιχεί στην κινητικότητα
- Προχωρήσετε σε υποβολή της τελικής έκθεσης και να κλείσετε το σχέδιό σας



Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities) – Targets



Δραστηριότητες Κινητικότητας (Mobility Activities) – Participant Reports

Από το Tab “participant report” μπορείτε να παρακολουθήσετε κατά πόσο έχουν συμπληρωθεί ή όχι τα 
participant reports, και να τα αποστείλετε εκ νέου υπενθύμιση μέσω του εργαλείου σε περίπτωση που δεν 
έχουν συμπληρωθεί



Διευκρινήσεις σχετικά με Κινητικότητες (1/4)

Force Majeure (Ανωτέρα Βία)- Εάν έχει οριστεί η σημαία Ανωτέρας Βίας, επηρεάζονται τα 

ακόλουθα πεδία διάρκειας και επιχορήγησης:

1

•Διάρκεια της περιόδου κινητικότητας (ημέρες): ο επιχειρηματικός κανόνας που ελέγχει 
την ελάχιστη διάρκεια δεν θα ισχύει πλέον σε περίπτωση Ανωτέρας Βίας.

2
•Υποστήριξη ταξιδιού: το πεδίο γίνεται επεξεργάσιμο. Εάν υπήρχαν ήδη τιμές, διατηρούνται

3

•Ατομική υποστήριξη: το πεδίο γίνεται επεξεργάσιμο. Εάν υπήρχαν ήδη τιμές, 
διατηρούνται.

4

•Inclusion Support for Organisation: το πεδίο γίνεται επεξεργάσιμο. Εάν υπήρχαν ήδη 
τιμές, διατηρούνται.

5

•Participant Report: δεν απαιτείται για δραστηριότητες κινητικότητας που επισημαίνονται 
ως ανωτέρα βία και έχουν διάρκεια 1 ημέρας (δηλ. ακυρωμένες δραστηριότητες 
κινητικότητας, για τις οποίες η ημερομηνία έναρξης και λήξης είναι η ίδια).

ΑΝΩΤΕΡΑ ΒΙΑ
ΟΡΙΣΜΟΣ

Απρόβλεπτη και 
έκτακτη 
κατάσταση ή 
συμβάν που 
εκφεύγει του 
ελέγχου του 
συμμετέχοντος 
και δεν οφείλεται 
σε σφάλμα ή 
αμέλεια από 
μέρους του. 



Διευκρινήσεις σχετικά με Κινητικότητες (2/4)

OLS – Παροχή αδειών για γλωσσική προετοιμασία συμμετεχόντων μέσω διαδικτυακών μαθημάτων  

• Πρόσβαση στο OLS έχετε πλέον από την πλατφόρμα EU ACADEMY

• Oι συμμετέχοντες θα πρέπει να εγγραφούν στην πλατφόρμα – LINK 

• Για τη δημιουργία του προφίλ τους μπορούν να παρακολουθήσουν το πιο κάτω Course

• Aφού εγγραφούν, θα πρέπει να εντοπίσουν/εγγραφούν στο «placement test» που τους ενδιαφέρει σύμφωνα 
με τη γλώσσα εκπαίδευσης που θα έχουν στην κινητικότητά τους.

• Τότε θα λάβουν σχετικό προσωπικό email για πρόσβαση στο σχετικό γλωσσικό υλικό και έναρξη της 
αξιολόγησης.

• Προσεχώς, οι δικαιούχοι οργανισμοί θα μπορούν να προσκαλούν απευθείας τους συμμετέχοντες στην 
κινητικότητα μέσω του ΒΜ 

!! Μπορείτε να ζητήσετε linguistic support εκμάθησης γλώσσας για κινητικότητες προσωπικού σε 
σκιώδη εργασία, σε άσκηση καθηκόντων διδασκαλίας ή μαθητών σε βραχύχρονη ή μακροχρόνια 
κινητικότητα. Αυτό γίνεται εάν η γλώσσα που επιθυμείτε ή το απαιτούμενο επίπεδο της δεν 
υπάρχουν στο OLS ή εάν ο συμμετέχοντας είναι με λιγότερες ευκαιρίες. 
Δίνεται το ποσό των 150 ΕΥΡΩ ανά συμμετέχοντα στη βάση μοναδιαίου κόστους+150 ευρώ για
μακροπρόθεσμη κινητικότητα

https://academy.europa.eu/
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-a-new-language
https://academy.europa.eu/courses/welcome-to-the-eu-academy


Διευκρινήσεις σχετικά με Κινητικότητες (3/4)

Participant Report – Έκθεση Συμμετέχοντα:

1

•Αποστέλλεται αυτόματα μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στους συμμετέχοντες για να 
συμπληρώσουν την έκθεση της ΕΕ σχετικά με την εμπειρία και την εκπαίδευση που είχαν.

2

•Ο συμμετέχων λαμβάνει ένα e-mail με έναν αποκλειστικό σύνδεσμο για την υποβολή του 
Participant Report.

3

•Συμπληρώνεται ηλεκτρονικά στο EU Survey και προσφέρεται σε διάφορες γλώσσες. Το αίτημα 
για το participant report δεν θα σταλεί εάν η δραστηριότητα κινητικότητας είναι σε κατάσταση 
Πρόχειρη, δηλαδή δεν έχει ολοκληρωθεί, στο έργο σας.

4

•Ο συμμετέχοντας μπορεί να αποθηκεύσει την έρευνα ως προσχέδιο draft και να την υποβάλει 
αργότερα εντός 30 ημερών από την ημερομηνία ολοκλήρωσης της κινητικότητάς του.

5

•Μετά την υποβολή, ο συμμετέχοντας μπορεί να κατεβάσει μια έκδοση PDF των σχολίων του, 
αλλά δεν μπορεί να επεξεργαστεί ξανά τη φόρμα.

ΠΡΟΣΟΧΗ!

Εάν υπάρχει 
τεχνικό θέμα 
ενημερώνετε 

έγκαιρα την ΕΥ 
και όχι μετά την 

υποβολή της 
τελικής έκθεσης 



Διευκρινίσεις σχετικά με Κινητικότητες (4/4)

Participant Report– Participant report statuses in Beneficiary module

• Ready - e-mail πρόσκλησης έτοιμο για 

αποστολή

• Requested - εστάλη πρόσκληση μέσω email

• Undelivered - Το e-mail της πρόσκλησης δεν 

στάλθηκε

• Error - υπήρξε τεχνικό σφάλμα στη διαδικασία

• Submitted – το participant survey έχει 

υποβληθεί

Το παράδειγμά μας δείχνει την κατάσταση ως 

Requested , που σημαίνει ότι έχει σταλεί η 

πρόσκληση μέσω email



Ομαδικές Κινητικότητες (Mobility activities → Group Activities) (1) 

ΒΗΜΑ 1: 

Δημιουργήστε την ομαδική 
δραστηριότητα πατώντας 
create. 

Πως καταχωρούμε ομαδικές κινητικότητες: 



Ομαδικές κινητικότητες (Group activities)

Η ομαδική 
κινητικότητα 
συμπληρώνεται με 
την ίδια λογική 
όπως οι ατομικές 
κινητικότητες όπως 
είδαμε σε 
προηγούμενα 
slides. 
Η διαφοροποίηση 
βρίσκεται στα 
πεδία 
“participants” & 
“participants 
summary” 



Πεδίο "Participants"

• Σε αντίθεση με τις δραστηριότητες κινητικότητας, οι ομαδικές δραστηριότητες δεν απαιτούν τα ονόματα
και τα προσωπικά στοιχεία των συμμετεχόντων στην ομάδα. Το μόνο άτομο του οποίου το όνομα και
το ηλεκτρονικό ταχυδρομείο απαιτούνται είναι του επικεφαλής συνοδού, καθώς αυτό το άτομο θα λάβει την
πρόσκληση για να συμπληρώσει το participant report.



Ομαδικές Κινητικότητες (Mobility activities → Group Activities) (2) 

Πως καταχωρούμε υποομάδες σε ομαδικές κινητικότητες: 

ΒΗΜΑ 2:

Συμπληρώστε όλες τις υποχρεωτικές 
λεπτομέρειες και αποθηκεύστε (λειτουργεί με 
τον ίδιο τρόπο με την ατομική κινητικότητα/ 
individual mobility). Το σύστημα θα σας μεταφέρει 
στην αρχική σελίδα, στον κατάλογο δηλαδή των 
ομαδικών κινητικοτήτων. 

ΒΗΜΑ 3:

Επεξεργαστείτε τη δραστηριότητα



Subgroups

ΒΗΜΑ 4: 
Αφού πατήσετε το edit για να επεξεργαστείτε την κινητικότητα, προσθέσετε υποομάδες συμμετεχόντων (subgroups) 

• Μπορεί να χρειαστείτε να ζητήσετε διαφορετική χρηματοδότηση για διαφορετικούς συμμετέχοντες στην ίδια ομάδα (π.χ.
συμμετέχοντες με λιγότερες ευκαιρίες κλπ.). Σε αυτές τις περιπτώσεις θα πρέπει να δημιουργηθούν διάφορες υποομάδες.

• Αν δεν ισχύει η πιο πάνω περίπτωση, τότε θα δημιουργηθεί μια υποομάδα για την ομαδική σας κινητικότητα.
• Για όλες τις υποομάδες μιας ομάδας, η χώρα αποστολής και η χώρα προορισμού πρέπει να είναι ίδιες.



Subgroups - View the "Group details"

Συμπληρώνετε τον αριθμό των 
συμμετεχόντων ανά φύλο 

Εάν η υποομάδα απαιτεί στήριξη 
για άτομα με λιγότερες ευκαιρίες 
στη βάση πραγματικών εξόδων, 
τότε πρέπει το εν λόγω κουτάκι 
να επιλεχθεί και να 
συμπληρώσετε το ποσό των 
πραγματικών σας εξόδων

Δηλώνετε τον αριθμό των συνοδών συμμετεχόντων καθώς 
και το είδος συνοδού που ισχύει για τον καθένα 



Subgroups - Fill in the "Travel details"



Subgroups -Fill in the "Individual Support" section 

Το πεδίο της διάρκειας 
της ατομικής στήριξης 
είναι ήδη 
προσυμπληρωμένο με 
τη μέγιστη διάρκεια 
της κινητικότητας και 
τον αριθμό των 
ημερών ταξιδιού. Εάν 
χρειάζεται να 
διεκδικήσετε λιγότερες 
ημέρες για ατομική 
στήριξη μπορείτε να 
επιλέξετε το κουμπί 
«Request fewer days 
for individual support» 
και να δηλώσετε τις 
ημέρες που επιθυμείτε.



Subgroups

Όταν αποθηκεύσετε επιτυχώς την υποομάδα της κινητικότητας σας, θα έχει τη πιο πάνω μορφή.
Και σε αυτή τη περίπτωση έχετε τις ίδιες επιλογές διαγραφής, επισκόπησης και επεξεργασίας. 



Import-Export mobility activity

EXPORT (Download excel file)

IMPORT (Upload excel file)

1

2

3



Import mobility activity

1. Ανοίγετε το excel που έχετε κατεβάσει (export step)

2. Κάθε σειρά (row) είναι μια κινητικότητα

3. Για να προσθέσετε κινητικότητα κάνετε copy τη τελευταία σειρά & επεξεργάζεστε τις πληροφορίες 

ανάλογα με τη κινητικότητα

4. Στη στήλη mobility activity ID αλλάζετε τα τελευταία ψηφία ώστε ο αριθμός αυτός να είναι μοναδικός 

για κάθε κινητικότητα (π.χ. εάν ο τελευταίος αριθμός είναι MOB-0014, τότε η νέα κινητικότητα που θα 

προσθέσετε πρέπει να έχει τον αριθμό MOB-0015). 

5. Όταν ολοκληρώσετε τις διορθώσεις και προσθήκες, τότε ανεβάζετε το αρχείο (import) στο σχετικό 

σημείο

6. Στην ενότητα mobility activities ελέγξτε ότι όλες οι κινητικότητες είναι σωστές και εάν χρειάζεται 

προχωρήστε σε σχετικές διορθώσεις. 



Συμμετέχοντες με λιγότερες ευκαιρίες (Fewer opportunities)

«Total number of 
participants with 
fewer opportunities». 
Το πεδίο δεν μπορεί 
να τύχει 
επεξεργασίας. 
Συμπληρώνεται 
αυτόματα από τα 
στοιχεία που δόθηκαν 
στις κινητικότητες 

Προκαθορισμένη λίστα με λόγους 
(reasons) στην αριστερή στήλη. 

«Total number of participants 
with a reason declared». Το 
πεδίο είναι συμπληρωμένο με 
τον αριθμό 0. Ο αριθμός 
διαφοροποιείται όταν εισαχθούν 
οι απαραίτητες πληροφορίες στο 
πάνω μέρος. 

Αυτοί οι αριθμοί πρέπει να 
συμπίπτουν τελικά 



Amendments (Μόνο για Διαπιστευμένα Σχέδια ΚΑ121) 



Συμπλήρωση και Υποβολή Τελικής Έκθεσης (Reports)



Συμπλήρωση και Υποβολή Τελικής Έκθεσης (Reports)

Τελική Έκθεση ΚΑ122

Τελική Έκθεση ΚΑ121



Συμπλήρωση και Υποβολή Τελικής Έκθεσης (Reports)

Για να μπορεί να 
υποβληθεί επιτυχώς η 
τελική έκθεση θα πρέπει να 
έχουν πρασινίσει όλα τα 
πεδία από το content menu



Προϋπολογισμός (Budget)

➢ Στο awarded budget των διαπιστευμένων σχεδίων KA121 δεν υπάρχει καθορισμένο ποσό ανά 
κατηγορία, παρά μόνο στα exceptional costs & inclusion support for participants, σε περίπτωση 
που ζητήθηκαν και εγκρίθηκαν κατά την φάση της αίτησης 

➢ Στο awarded budget των σχεδίων μικρής διάρκειας ΚΑ122 θα βρείτε το ποσό που αντιστοιχεί σε 
κάθε κατηγορία με βάση την αίτηση σας 



Επικοινωνία

Επικοινωνήστε γραπτώς οποιαδήποτε τεχνικά προβλήματα αντιμετωπίζετε στον 

Λειτουργό του σχεδίου σας. Το μήνυμά σας πρέπει να περιλαμβάνει:

✓ Αριθμό σχεδίου και οργανισμό/σχολείο

✓ Screenshots στα οποία να φαίνεται το πρόβλημα

✓ Σύντομη περιγραφή του προβλήματος 

Μαρία Χριστοφίδου
Λειτουργός Προγραμμάτων

Βασική Δράση 1

Σχολική Εκπαίδευση (ΚΑ122)

Τηλέφωνο: 22448831

email: mchristofidou@idep.org.cy 

Μαριάννα Αραούζου
Λειτουργός Προγραμμάτων

Βασική Δράση 1

Εκπαίδευση Ενηλίκων και Σχολική 

Εκπαίδευση (ΚΑ121)

Τηλέφωνο: 22448861

email: maraouzou@idep.org.cy 

Γεωργία Σιάηλου

Λειτουργός Προγραμμάτων 

Βασική Δράση 1

Επαγγελματική Εκπαίδευση και Κατάρτιση

Τηλέφωνο: 22448843

email: gshiaelou@idep.org.cy  

mailto:mchristofidou@idep.org.cy
mailto:maraouzou@idep.org.cy
mailto:gshiaelou@idep.org.cy


Σας ευχαριστούμε!
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